
序号
政务服务
事项名称

证明名称 证明用途 设定依据（依据名称、文号及条文） 开具部门 备注

1
经第三地转投资
的台湾投资者确
认

台湾地区身份
证明文件

认定台湾投资者
《台湾投资者经第三地转投资认定暂行办法》（商务部、国台办公
告2019第61号）

台湾事务办公
室

2

牵头组织对外资
研发中心采购设
备免、退税资格
进行审核认定

外资研发中心
营业执照

外资研发中心认
定

《财政部 商务部 税务总局关于继续执行研发机构采购设备增值税
政策的公告》（财政部 商务部 税务总局公告2019年第91号）

市场监管部门

3
二手车交易市场
经营者和二手车
经营主体备案

企业法定代表
人身份证复印
件、企业营业
执照复印件

办理二手车交易
市场经营者和二
手车经营主体备
案登记使用

《二手车流通管理办法》（商务部、公安部、工商总局、税务总局
令2005年第2号）第三十三条
建立二手车交易市场经营者和二手车经营主体备案制度。凡经工商
行政管理部门依法登记，取得营业执照的二手车交易市场经营者和
二手车经营主体，应当自取得营业执照之日起2个月内向省级商务主
管部门备案。
《关于进一步加强二手车流通行业监管工作的通知》（甘商务市建
发〔2014〕189号）
二、开展二手车交易市场和经销企业备案工作。 各地要建立健全二
手车交易市场经营者和二手车经营主体备案制度。按照《二手车流
通管理办法》的相关规定，凡经工商行政管理部门依法登记，取得
营业执照的二手车经营主体，应当自取得营业执照之日起2个月内向
所在地市州商务部门备案；经营场地面积达到3000平方米以上的二
手车交易市场在市州商务部门备案后，转报省级商务部门备案。

身份证由公安
部门开具，企
业复印；营业
执照由市场监
管部门开具，
企业复印

营业执照
可通过市
场监管部
门网站查
询，企业
可不必提
供
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4
自由类技术进出
口合同登记

签约双方法律
地位的证明文
件中，在中华
人民共和国境
内注册成立公
司的营业执照

申请从中华人民
共和国境内，或
者从中华人民共
和国境外，通过
贸易、投资或者
经济技术合作的
方式进行国家准
许技术的自由进
出口行为备案

《中华人民共和国技术进出口管理条例》（2001年12月10日国务院
令第331号公布，根据2011年1月8日国务院令第588号《国务院关于
废纸和修改部分行政法规的决定》第一次修订，根据2019年3月2日
国务院令第709号《国务院关于修改部分行政法规的决定》第二次修
订）“第十七条 对属于自由进口的技术，实行合同登记管理。进
口属于自由进口的技术，合同自依法成立时生效，不以登记为合同
生效的条件。第十八条 进口属于自由进口的技术，应当向国务院
外经贸主管部门办理登记，并提交下列文件：（一）技术进口合同
登记申请书；（二）技术进口合同副本；（三）签约双方法律地位
的证明文件。第十九条 国务院外经贸主管部门应当自收到本条例
第十八条规定的文件之日起3个工作日内，对技术进口合同进行登
记，颁发技术进口合同登记证。第三十八条 出口属于自由出口的
技术，应当向国务院外经贸主管部门办理登记，并提交下列文件：
（一）技术出口合同登记申请书；（二）技术出口合同副本；
（三）签约双方法律地位的证明文件。第三十九条 国务院外经贸
主管部门应当自收到本条例第四十条规定的文件之日起3个工作日
内，对技术出口合同进行登记，颁发技术出口合同登记证。”

市场监管部门

营业执照
可通过市
场监管部
门网站查
询，企业
可不必提
供

5
商业特许经营备
案

作为备案主体
的企业营业执
照副本

备案主体是否符
合必须为企业的
资格

《商业特许经营管理条例》（中华人民共和国国务院令
第485号）第二章第八条　特许人应当自首次订立特许经营合同之日
起15日内,依照本条例的规定向商务主管部门备案。在省、自治区、
直辖市范围内从事特许经营活动的,应当向所在地省、自治区、直辖
市人民政府商务主管部门备案；跨省、自治区、直辖市范围从事特
许经营活动的,应当向国务院商务主管部门备案。
特许人向商务主管部门备案,应当提交下列文件、资料：
（一）营业执照复印件或者企业登记（注册）证书复印件；

市场监管部门

6
国际货运代理企
业备案

1、营业执照副
本；2、国际货
运代理企业备
案表

办理国际货运代
理企业备案，从
事国际货运代理
业务

《国际货运代理企业备案（暂行）办法》(2005年3月2日商务部令第
9号)第二条 凡经国家工商行政管理部门依法注册登记的国际货物运
输代理企业及其分支机构，应当向商务部或商务部委托的机构办理
备案。第四条 商务部委托符合条件的地方商务主管部门负责办理本
地区国际货代企业备案手续。第五条 国际货代企业在本地区备案机
关办理备案（三）向备案机关提交如下备案材料：1、按本条第二款
要求填写的《备案表》；2、营业执照复印件。
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